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	ICON: RAPPORTERINGS RICHTLIJNEN


De verslaggeving bevat 3 hoofdcomponenten: financieel, inhoudelijk en meer specifiek de valorisatie. 

1 Icon statusverslag – iwt voortgangsrapport
In de voortgangsverslagen wordt de voortgang van het project beschreven. Deze verslagen worden om de zes maanden via de projectleider aan IBBT overgemaakt en zullen tevens als verslag aan IWT gelden in het kader van de IWT-steun. De verslagen dienen ingediend te worden conform de templates, beschikbaar op de IBBT website.
In het kader van de IWT-steun dienen er tevens verslagen te worden opgeleverd naar aanleiding van specifieke voorwaarden opgelegd door IWT.
2 Stuurgroepverslagen
De projectstuurgroep vergadert minstens 1 keer om de zes maand. Het verslag van die vergadering wordt via de projectleider aan IBBT overgemaakt.

3 Financiële jaar verslagen

Alle partners dienen per kalenderjaar een prestatiestaat op te leveren. 

Uiterlijk de eerste maand na het einde van elke kalenderjaar dient elke partner een financieel verslag in bij IBBT (projectbeheer@ibbt.be) volgens het IBBT-sjabloon. Dit verslag bevat een gedetailleerde weergave van de ingezette middelen en personen. De onderzoeksgroepen voegen hier de nodige bewijsstukken bij ter staving van een eventuele vordering. Enkel de reële kosten conform het kostenmodel komen in aanmerking. 
4 Eindverslag en financieel eindverslag voor partners met IWT steun
Het eindverslag wordt binnen de 3 maanden na einde van het project aan het IBBT overgemaakt. Dit eindverslag bevat een overzicht van de individuele financiële verslagen, een collectief inhoudelijke verslag en een valorisatieluik dat collectief wordt ingevuld. Omwille van de confidentialiteit worden de individuele financiële verslagen door alle partners rechtstreeks aan IBBT bezorgd. 
Partners met IWT steun maken daarnaast ook een financieel eindrapport conform de IWT O&O templates over aan IWT.
5 Overzicht verslaggeving

Hieronder zie je schematisch de rapporteringslijnen voor elk type van verslag richting IWT en IBBT.

	Type verslag
	Aan IBBT

	Inhoudelijk verslag
	Collectief

· Statusverslag/Voortgangsverslag (om de 6 maand) 

· Stuurgroepverslagen per semester (minimaal)

	Financieel verslag
	Per partner

Tussentijds:

· Één per kalenderjaar
Eindverslag

· Uiterlijk drie maand na einde project 
· tenzij IWT-verslag voor IWT-steun

	Eindverslag
	Collectief

Uiterlijk drie maand na einde project

	Valorisatieverslag
	Collectief = onderdeel eindverslag
Individueel = valorisatiefiche

	Projectspecifieke voorwaarden
	Eventueel extra rapporteringseisen voortkomend uit evaluatieprocedure
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