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Document historiek

	Versie
	Datum
	Beschrijving
	Auteur

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


1 Algemene info
1.1 Datum, locatie, tijdstip

Stuurgroepmeeting van <datum> te <locatie> om <tijdstip>

1.2 Agenda

<oplijsting van de agendapunten die samen met de uitnodiging voor de stuurgroepmeeting verstuurd zijn, aangevuld met bijkomende punten die tijdens de meeting zelf zijn toegevoegd.>

1.3 Aanwezigen

<geef aan of aanwezige persoon een effectief stuurgroeplid is, vertegenwoordiger voor een stuurgroeplid of een genodigde i.f.v. bepaald agendapunt. Indien een vertegenwoordiger, geef aan voor wie.>
	Naam
	Partner
	Stuurgroeplid (Y/N)
	vertegenwoordiger
	genodigde

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


1.4 Afwezigen – Verontschuldigingen

<aandachtspunt: indien op de stuurgroepvergadering niet alle leden aanwezig zijn (fysiek of via video-of telconf) of vertegenwoordigd, moeten de goedgekeurde beslissingen aan de afwezige partijen schriftelijk voorgelegd worden vooraleer ze als rechtsgeldig beschouwd kunnen worden.>
2 Verslag van de stuurgroep vergadering 
<algemene voortgang en inhoudelijk verloop van het project.
Vooral bespreking van probleempunten, vertragingen, partijen die in gebreke blijven, etc.  Het formuleren van voorstellingen tot bijsturing van het project i.f.v. het behalen van de innovatiedoelstellingen, cfr. projectdefinitie.>

2.1 Actiepunten.

<lijst van acties en to-do’s met vermelding van de verantwoordelijken>

	Actiepunt - status
	Beschrijving
	Eigenaar
	Target datum

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


3 Publicaties
<lijst de publicaties op die in de voorbije 6 maanden ter goedkeuring werden voorgelegd aan de stuurgroep>
4 IPR

4.1 Patentaanvragen

<zijn er lopende initiatieven rond IP-bescherming of dienen er zich opportuniteiten aan. Indien ja, vermeld de gegevens van de contactpersoon die zich hiermee bezighoudt>
4.2 Open Source

<wordt er Open source in het project gebruikt? Zo ja welke en waar?>

4.3 Overige know-how

<vermeld hier relevante info rond kennismanagement die niet in de vorige rubrieken aan bod kwam>
5 Aanvraag tot wijziging(en)

<wijzigingen die een goedkeuring van IBBT vereisen voordat ze van kracht kunnen gaan zoals vb. budgetwijzigingen in het IBBT-aandeel, budgetverschuivingen tussen onderzoeksgroepen, over kalenderjaren heen, etc.>

5.1 Context

<geef aan waarom de wijziging gewenst is en wat de achterliggende reden is>

5.2 Betrokken partners

<op welke partner(s) heeft de wijziging betrekking>

5.3 Impact

<beschrijf de impact op het project als de wijziging niet doorgevoerd wordt. Geef alternatieven die de wijziging zouden kunnen opvangen.>

6 Consortium

<zijn er wijzigingen te melden in de samenstelling van het consortium? (bijkomende partners, partners die het consortium verlaten, etc.). Is er een gebruikerscommissie actief binnen dit project? Zit er een aanvraag tot toetreding nieuwe partner, nieuw gebruikerscommissielid in de pipeline?>
7 Communicatie en disseminatie

<zijn er communicatiemomenten m.b.t. de resultaten van het project in het verschiet? (persberichten, seminaries, postersessie, beurzen, congressen, etc.)>
<Project acroniem>


Stuurgroep minutes


<datum invullen>
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